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COORDENADORIA DE PROCESSOS DE LICITAÇÃO (CPL/HU/UFSC) 
 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO (POP) 
 

Pregoeiros:  Caroline de Aguiar; Vilmar Manoel da Conceição; Luiz Antônio Demétrio 

Data: 03/11/2015 

 

ETAPAS DE PROCEDIMENTOS  

PREGOEIRO ACESSO AO COMPRASNET  - Acessar: http://comprasgovernamentais.gov.br > SI > 

• Para este procedimento o usuário deve estar habilitado junto ao provedor do sistema; 

. INCLUI/ALTERA PREGOEIRO E EQUIPE DO PREGÃO •  

Acessar: Serviços do Governo > Pregão > Equipe de Pregão > Incluir. • Tem por objetivo 

cadastrar o usuário com o perfil de pregoeiro ou de equipe de apoio.  
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VINCULA EQUIPE DE PREGÃO • Acessar: Serviços do Governo > Pregão > Pregão Eletrônico > 

Vincula Equipe. • Tem por objetivo definir o pregoeiro e a equipe de apoio que irá operar um 

pregão específico; 

 

INCLUI IMPUGNAÇÕES/ESCLARECIMENTOS/AVISO • Acessar: Serviços do Governo > Pregão > 

Pregão Eletrônico > Incluir Impugnações/esclarecimentos/aviso. • Até dois dias úteis antes da 

data fixada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa poderá impugnar o ato 

convocatório do pregão eletrônico, cabendo ao pregoeiro respeitando os prazos legais, 

examinar e decidir as impugnações. Durante todo o processo licitatório o pregoeiro poderá 

esclarecer dúvidas e encaminhar avisos.  
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REALIZA DA SESSÃO PÚBLICA DO PREGÃO ELETRÔNICO • Acessar: Serviços do Governo > 

Pregão > Pregão Eletrônico. • Compreende as seguintes etapas: Operação, etapa de lances, 

visualização de propostas, aceitação de propostas, habilitação de fornecedores, 

abertura/fechamento de prazo para o registro da intenção de recursos, juízo de 

admissibilidade, encerramento da sessão pública.  

ATA DO PREGÃO • Acessar: Serviços do Governo > Pregão > Pregão Eletrônico > Visualizar Ata. 

• Permite visualizar e imprimir a Ata da Sessão Pública do pregão. • Na Ata constam todas as 

informações relativas à Sessão Pública do pregão eletrônico.  

ANÁLISE E DECISÃO DOS RECURSOS • Acessar: Serviços do Governo > Pregão > Pregão 

Eletrônico > Decidir Recurso. • O sistema disponibiliza campo específico para o pregoeiro 

registrar a respectiva decisão do recurso.  

ADJUDICAÇÃO DO PREGÃO • Acessar: Serviços do governo > Pregão > Pregão Eletrônico > 

Adjudicar; • Constatado o atendimento das exigências fixadas no edital, o licitante é declarado 

vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame. 

Antes de encaminhar ao Ordenador de Despesas, a CPL/HU/UFSC lança o resultado do 

pregão no Sistema de Materiais através dos campos: Divisão de Material/CPL/Mapa 

Comparativo de Preços – informando  empresas vencedoras, itens, marcas e valores 

unitários. 
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Divisão de Material/CPL/Mapa Comparativo de Preços/homologação – Resultado final do 

pregão , informando itens cancelados (se for o caso), pregoeiro responsável e número da 

portaria de nomeação do pregoeiro.  
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 HOMOLOGAÇÃO DO PREGÃO • Serviços do Governo > Pregão > Homologação de Pregão 

Eletrônico. • É um procedimento do ordenador de despesas que equivale à decisão final e/ou a 

ratificação dos atos do pregoeiro. 
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