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COORDENADORIA DE PROCESSOS DE LICITAGAO (CPL/HU/UFSC)

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)

Pregoeiros: Caroline de Aguiar; Vilmar Manoel da Concei¢do; Luiz Anténio Demétrio
Data: 03/11/2015

ETAPAS DE PROCEDIMENTOS

PREGOEIRO ACESSO AO COMPRASNET - Acessar: http://comprasgovernamentais.gov.br > S| >
* Para este procedimento o usudrio deve estar habilitado junto ao provedor do sistema;

. INCLUI/ALTERA PREGOEIRO E EQUIPE DO PREGAO e

Acessar: Servicos do Governo > Pregdo > Equipe de Pregdo > Incluir. ® Tem por objetivo
cadastrar o usudrio com o perfil de pregoeiro ou de equipe de apoio.
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* Servicos do Governo > Pregéo > Equipe do Pregéo > Incluir. R

Preencher Campos:
+ CPF e Nome do usuario;
+ Dados para pregoeiro ou para apoio (numero e data ficticios de portaria de designagao.
Informar na quadricula do lado esquerdo “pregoeiro” e do lado direito “equipe de apoio”™);
+ Confirmar a inclusdo e/ou alteragao.

Importante Saber:
+ Tem por objetivo cadastrar o usuério com o perfil de pregoeiro ou de equipe de apoio.
+ Pode-se alterar o perfil do usuario na fungao “alterar”
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VINCULA EQUIPE DE PREGAO e Acessar: Servicos do Governo > Pregdo > Pregio Eletronico >
Vincula Equipe. ® Tem por objetivo definir o pregoeiro e a equipe de apoio que ird operar um
pregdo especifico;
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« Apresenta também os itens de compra que farao parte desse Pregao; -
+ Ao confirmar a transacao (OK), na tela seguinte constara a mensagem:
UASG: Numero e nome.
Pregao numero - “TRANSAGAO EFETIVADA COM SUCESSO™:;
Clicar em VOLTAR.
« Retonara ao MENU do PREGAO ELETRONICO. O préximo passo sera OPERAR
e ATENGAO: O ambiente de treinamento do Pregao s6 esta disponivel para ser operado, na
data e horario estabelecidos para o inicic da Sessao Publica.
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4.5 INGLUI IMPUGNAGOES/ESCLAREGIMENTOS/AVISO

Passos:
« Acessar: Servicos do Governo > Pregao > Pregao Eletrénico > Incluir

Importante Saber:
= Até dois dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sess&o Publica, qualquer pessoa
oderd impugnar o ato convocatério do pregéo eletrénico, cabendo ao pregoeiro respeitando
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INCLUI IMPUGNACOES/ESCLARECIMENTOS/AVISO e Acessar: Servicos do Governo > Pregdo >
Pregdo Eletrbnico > Incluir Impugnagdes/esclarecimentos/aviso. ® Até dois dias Uteis antes da
data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera impugnar o ato
convocatério do pregdo eletronico, cabendo ao pregoeiro respeitando os prazos legais,
examinar e decidir as impugnacdes. Durante todo o processo licitatério o pregoeiro podera
esclarecer duvidas e encaminhar avisos.
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os prazos legais, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital. Durante todo o
processo licil io o p iro podera duvidas e encaminhar avisos.
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REALIZA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO e Acessar: Servi¢os do Governo >
Pregdo > Pregdo Eletronico. ® Compreende as seguintes etapas: Operacdo, etapa de lances,
visualizagao de propostas, aceitagdo de propostas, habilitagao de fornecedores,
abertura/fechamento de prazo para o registro da intencdo de recursos, juizo de
admissibilidade, encerramento da sessdo publica.

ATA DO PREGAO e Acessar: Servicos do Governo > Pregdo > Pregdo Eletrdnico > Visualizar Ata.
¢ Permite visualizar e imprimir a Ata da Sessdo Publica do pregdo. * Na Ata constam todas as
informacgdes relativas a Sessao Publica do pregao eletrdnico.

ANALISE E DECISAO DOS RECURSOS e Acessar: Servicos do Governo > Pregdo > Pregdo
Eletrénico > Decidir Recurso. O sistema disponibiliza campo especifico para o pregoeiro
registrar a respectiva decisdao do recurso.

ADJUDICACAO DO PREGAO e Acessar: Servicos do governo > Preg3o > Pregéo Eletrénico >
Adjudicar; ¢ Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante é declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

Antes de encaminhar ao Ordenador de Despesas, a CPL/HU/UFSC langa o resultado do
pregdo no Sistema de Materiais através dos campos: Divisdo de Material/CPL/Mapa
Comparativo de Precos — informando empresas vencedoras, itens, marcas e valores
unitarios.
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Divisdo de Material/CPL/Mapa Comparativo de Precos/homologacdo — Resultado final do
pregdo , informando itens cancelados (se for o caso), pregoeiro responsavel e nimero da
portaria de nomeacdo do pregoeiro.

UM Gerais Editor Janela Ajuda Login

0K

Almaxaitade:
Edital: [
Fornecedor ?
Material 2 Simorimir

Pt UnitgioTota: [ - Marce: | E!Fechal

o] Mlateia Diescrigio Walor Total ]

Cancelar Homologagso



http://www.hu.ufsc.br/
mailto:cpl@hu.ufsc.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
HOSPITAL UNIVERSITARIO PROF. POLYDORO ERNANI DE SAO THIAGO
COORDENADORIA DE PROCESSOS DE LICITACAO
Campus Universitario s/n — Trindade — Florianépolis — SC
CEP 88.036-800 — Telefone: (48) 3721-9102
CNPJ/MF n° 83.899.526/0004-25
www.hu.ufsc.br — E-mail: cpl@hu.ufsc.br

- guiar ( hucp02 )
Arquive  Catélogo Unico Gode Material /1272 Empenho Centro Custo [/°C Gerais Editar Janela Ajuda Login

| Homologacao

Almoxaifade: | 4010 Segdo de Almoxarfado
Lata o

Edial [2015/00250  28-08-20) -
Fornecedor
Almonaitado: 4070 SegBo de Almoxaritsda
Mateial Ustakaral  |1po Lickagao: Peada:
P UnkdioTad [T - ,— Ediat [e015/00250 28082015 [12 Pregio 2015/0295

Patara: |

o] Maaral

115958 MPLANTE MAMAFIO FORMAT Civsic: |

31 a7 MIOLDE FORMATO ARATOMIC .

s Observagdo:  [Gupo 1 e fem 5- CANCELADDS (dnico proponente com valot mita acima do estimad)
i

B

5

176958 | MOLDE FORMAT 0 REDONDG
iz
381

Data: (23102015
ponsvel:  [CAROLINE DE AGUIAR v| [[41732  Portatia: [27472015/05

Equipe Apoio: I |

Tip
’7 (¥ Parecer de Juigamento " Orgamenta

HOMOLOGACAO DO PREGAO e Servicos do Governo > Pregdo > Homologagado de Pregdo
Eletrdnico. ® E um procedimento do ordenador de despesas que equivale a decisdo final e/ou a
ratificacdo dos atos do pregoeiro.
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