
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Elaborado por: Hercilene Higino da S. de S.Thiago Data da criação: Novembro/2015 

Revisado por: Nélio Francisco Schmitt  Data da Revisão: Novembro/2015 

Aprovado por: Diretoria de Administração Data de Aprovação: 30/11/2015 

Local de guarda do documento: SAGP 

Responsável pelo POP e pela atualização:  Hercilene Higino da S. de S.Thiago 

Setor: Serviço Auxiliar de Gestão Patrimonial Agente(s):  

                                         

ETAPAS DO PROCEDIMENTO: Página 01 

 

1º)  Há uma necessidade de Doação para um Serviço do HU; 

 

2º)  Gerar um Termo de Doação pela AAHU e encaminhá-lo à DA; 

 

3º)  A DA abre o processo de doação; 

 

4º)  A DA. emite a portaria da Comissão de Avaliação do bem; 

 

5º) A DA. encaminha o processo para a Comissão avaliar o bem; 

 

6º) A Comissão avalia o bem no depósito do SAGP; 

 

7º) A Comissão devolve o processo à DA; 

 

8º) A DA encaminha o processo para o Conselho de Curadores;  

 

9º) A DA, após receber o processo do Conselho, encaminha ao SAGP; 

 

10º) O SAGP recebe o bem doado no SAGP e aguarda o processo contendo: Termo de Doação, 

Documento de Avaliação do Bem, Documento do Conselho de Curadores e outros documentos que 

forem necessários. 
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