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Para afastamento de profissional médico do Regime Juridico Unico (RJU) para Evento
Fora do Pais de curta duracdo (Congressos, etc), o servidor deverd acessar
http://www.ufsc.br > Portais > Servidor > Portal da Capacitacdo > Afastamentos para
Capacitacao > Afastamento para Evento de Curta Duracao > Formularios de Afastamento
para Evento de Curta Duragdo > imprimir o formulario; ou acessar o formulério diretamente
pelo link: http://capacitacao.ufsc.br/files/2017/09/Formulario-Afastamento-de-Curta-Duracao.pdf

As solicitacGes deverao ser feitas com, no minimo, 60 dias de antecedéncia para que se
possa ajustar agendas ambulatoriais e para os procedimentos necessarios para
afastamentos de servidores publicos do pais;

Levar em conta que afastamentos de servidores publicos do pais devem ser publicados em
Diario Oficial e, portanto, 0 ndo cumprimento dos prazos pode impedir os procedimentos
necessarios, e consequentemente, impedir o afastamento do profissional para o evento de
forma devidamente regularizada;

Preencher as informagdes solicitadas: data do afastamento, solicitacdo ou ndo de ajuda de
custo para passagem e didrias e anexar a documentacao necessaria conforme orientacées
no proprio formulério (como folder do evento , inscricdo e outros);

Colher a manifestacdo e assinatura da chefia imediata (com carimbo) que, ato continuo,
encaminhara para a Direcdo de Unidade, no caso Diretoria de Medicina (DM), para
manifestacdo e assinatura,;

Se houver o “de acordo” da Dire¢cdo de Unidade, o Servico de Apoio Administrativo as
Diretorias devera encaminhar e-mail informando a data do afastamento para o Servi¢o de
Prontuario do Paciente (SPP), elzahuufsc@hotmail.com, para bloqueio da agenda
(quando couber);

O Servico de Apoio Administrativo as Diretorias deve encaminhar o formulario para o
Secdo de Capacitacdo Técnica da Coordenadoria Auxiliar de Gestdo de Pessoas
(SCT/CAGP) para autuar processo e enviar para a Divisdo de Afastamento da UFSC;
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8. Casos especificos em que o prazo acima nao seja respeitado deverdo ser avaliados pela
chefia imediata e DM, considerando que os pacientes jA agendados seréo transferidos
para os dias subsequentes de atendimento do profissional como extras a agenda para que
nao haja prejuizo aos usuarios;

9. O periodo maximo de afastamento é de quinze dias por ano, incluindo o transito
(Resolugéo 016/CUnN/96);

10. Apos a participagdo em eventos internacionais, o certificado de participacdo devera ser
encaminhado a SCT/CAGP, em até 10 dias, para finalizacdo do processo e comprovacao
da participacéo no referido evento;

11. Também para fins de comprovacgéo, o certificado também devera ser anexado no ponto
eletrénico, nos dias em que consta o periodo de afastamento.




