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1.​ ​CONCEITO 
 

Os aparelhos data show e notebook são ferramentas utilizadas para os processos educativos             
internos da Diretoria de Enfermagem. Tem a finalidade de auxiliar didaticamente a realização de              
cursos,​ ​aulas​ ​e​ ​palestras. 

 
2.​ ​MATERIAIS​ ​NECESSÁRIOS 

Data​ ​Show; 
Notebook; 
Instrumento​ ​de​ ​registro​ ​de​ ​empréstimos. 



 

 
3.​ ​ETAPAS​ ​DO​ ​PROCEDIMENTO 

 
Normas​ ​Gerais: 
 

1. ​ ​O​ ​data​ ​show​ ​e​ ​o​ ​notebook​ ​são​ ​destinados​ ​a​ ​cursos,​ ​palestras​ ​e​ ​eventos​ ​da​ ​DE/HU. 

2. A solicitação deve ser realizada pessoalmente no NEPEN ou através do endereço             

eletrônico:​ ​cepen​hu.ufsc@gmail.com​,​ ​informando​ ​​ ​a​ ​data​ ​e​ ​horário​ ​de​ ​utilização​ ​dos​ ​mesmos. 

3. O auxiliar administrativo verifica no instrumento de “registro dos empréstimos” se os             

equipamentos​ ​estão​ ​disponíveis​ ​nas​ ​datas​ ​e​ ​horários​ ​solicitados. 

4. O auxiliar administrativo registra a reserva anotando os seguintes dados: nome e setor do               

solicitante, finalidade, data e horário de empréstimo, previsão de devolução e assinatura. As             

solicitações​ ​feitas​ ​por​ ​email​ ​devem​ ​ser​ ​confirmadas​ ​pelo​ ​NEPEN. 

5. O solicitante fica responsável pela retirada e devolução dos equipamentos no NEPEN no              

dia​ ​e​ ​horário​ ​combinado. 

6. ​ ​O​ ​auxiliar​ ​administrativo​ ​recebe​ ​os​ ​equipamentos,​ ​verifica​ ​a​ ​integridade​ ​dos​ ​aparelhos​ ​e 

registra​ ​os​ ​dados​ ​de​ ​devolução,​ ​com​ ​assinatura​ ​de​ ​ambos. 
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