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ETAPAS DO PROCEDIMENTO: Péagina 01/03

Codificacdo de doencas de pacientes internados

e Recebimento dos prontuérios de pacientes internados, apds a montagem.

e Codificacdo dos prontuarios pelo CID de doencas, dos pacientes internados, no programa de

administracdo hospitalar.

e Envio dos prontuarios ao arquivo ativo. Se for prontuario de ébito, quando nao avaliado pela

Comisséo de Obito, sera encaminhado para essa avaliacgo.

e Recebimento de exames de RX de pacientes internados, movimentacao no sistema e envio

dos mesmos ao arquivo ativo.

Codificacdo de doencas de ambulatoério

e Recebimento das agendas de pacientes atendidos no ambulatério.

e Caodificacdo no programa de Administracdo Hospitalar.

Arquivamento em ordem cronoldgica em caixas arquivo. As caixas arquivo com as agendas
ambulatoriais ficam armazenadas no setor durante trés meses. Apds séo enviadas ao arquivo

passivo, onde se localizam os prontuarios de ébitos.
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Elaboracdo de dados estatisticos

O Boletim Estatistico do Movimento Hospitalar é elaborado mensalmente e anualmente,

contendo os seguintes relatérios:
1. Movimento Geral de Atendimentos
2. Distribuicdo de Pacientes Internos por Unidades
3. Indices Hospitalares
4. Atendimentos na Emergéncia por Setor e Turno
5. Distribuicdo de Cirurgias por Especialidade
6. Procedimentos do Centro Obstétrico
7. Distribuicdo de Consultas por Clinica e Especialidade
8. Distribuicdo das Consultas por Area
9. Distribuicédo de Cirurgias por tempo
10. Prontuarios Manuseados
11. Cirurgias Ambulatoriais
12. Distribuicdo de Consultas por Especialidade e Profissional

S&o impressas nove copias do Boletim destinadas a: Nutricdo, Esterilizacéo, Dire¢do Geral
(Diretor Geral, DAA, DM, arquivista Emily), Finangas e Tocoginecologia.
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| FORMULARIOS UTILIZADOS, FERRAMENTAS, MATERIAIS

Prontuério de pacinetes internados
Agendas de Consultas de Ambulatorio
Relatério de Cirurgias

Relatorio da Tocoginecologia

Relatdrios gerados no Sistema de Administracdo Hospitalar




