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1. As Internacdes eletivas e ambulatoriais sao realizadas no setor de internacdo do SPP
das 7 horas da manha as 19 horas, de segunda a sexta-feira. No horério noturno,
sdbados, domingos e feriados o atendimento é realizado pela Recepc¢éo do Servico de
Emergéncia do HU.

2. A guia de internacdo primeiramente € preenchida pelo médico no sistema SISREG
(Sistema Nacional de Regulacéo); para dar continuidade no preenchimento da guia de
internacdo é necessario a apresentacdo de um documento oficial de identificacdo (RG ou
certiddo de nascimento) e CPF, cartdo nacional do SUS e comprovante de residéncia.

3. Para o preenchimento da internacéo é obrigatdrio a liberacéo do leito.

4. Apo6s possuir a clinica, namero do quarto e leito, caso 0 paciente possua prontuario,
anexar a interna¢cdo ao mesmo e em caso de ndo possuir sera aberto um prontuario.

5. Para finalizar a internagéo, solicitar ao paciente ou o0 acompanhante para assinar 0s
termos de responsabilidade e ligar para o DPX, ramal 9129, para buscar o paciente no
setor de internacdes e leva-lo até a unidade em que ficara internado.

6. As internac6es de pacientes atendidos na emergéncia do HU seguira as mesmas
orientacdes colocadas anteriormente e anexada a ficha de emergéncia. No caso das
gestantes apdés o preenchimento serdo encaminhadas ao setor da maternidade no
segundo andar. E no caso dos pacientes de pediatria serdo encaminhados ao setor de
emergéncia pediatrica

7. O Preenchimento dos itens Il e Il do formulario de Declara¢cdes de Nascidos Vivos
(DNV) é de responsabilidade do servidor do setor de internagcbes. Os demais itens serdo
preenchidos pelo Servico de Enfermagem Obstétrica.
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8. A Declaracdo de Nascido Vivo é preenchida em trés vias: branca, rosa e amarela. A




via branca € da DNV é protocolada e encaminha para Direcdo Geral do HU para ser
entregue na Vigilancia Epidemioldgica Municipal de Floriandpolis. A via Rosa € anexada
ao prontuario da mée e a via amarela é entregue ao familiar, que se dirige ao cartério mais
préximo para o registro da crianca.

9. As Declaracdes de Nascido Vivo rasuradas sao recolhidas no setor (alojamento
conjunto), relacionadas em protocolo e encaminhas para Dire¢cdo Geral do HU onde serao
entregues na Vigilancia Epidemiolégica Municipal de Florianépolis. E imprescindivel
mesmo que rasuradas entregar todas as guias ao SPP, para que possamos dar baixa
junto a Vigilancia Epidemioldgica Municipal de Florianopolis.

10. O preenchimento dos itens Il e Ill do formulario da Declaracdo de Obito (DO) é de
responsabilidade do servidor do setor de internagdes da Emergéncia (recepcao).

11. Para o preenchimento da DO é obrigatdrio o familiar apresentar um documento de
identificacdo oficial do paciente falecido.

12. As Declaractes de Obito sdo preenchidas em trés vias: branca, rosa e a amarela. A
via branca da DO é protocolada e entregue para Direcdo Geral do HU as segundas
qguartas e sextas feiras para ser encaminhada a Vigilancia Epidemiolégica Municipal de
Floriandpolis.

13. A via rosa é protocolada e encaminhada para o setor financeiro, posteriormente
anexado ao prontuario do paciente e a via amarela € entregue ao familiar.

14. As Declaracdes de Obitos rasuradas obrigatoriamente dever&o ser encaminhadas para
o setor SPP, onde serao protocoladas e entregues na Direcado Geral do HU para dar baixa
junto a Vigilancia Epidemiolégica Municipal de Floriandpolis.




